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國立聯合大學｢因應武漢肺炎防疫小組｣消毒作業示範會議紀錄 

時    間：109年 2月 24日（星期一）14：00                             紀錄；涂麗月 

地    點：八甲校區圖書館大樓 1樓第一會議室 

主    席：林本炫 學務長 

出 席 者：簽到單如后 

 

壹、主席致詞：略 

 

貳、工作單位業務報告 

  一、總務處事務營繕組(防疫物資、公共空間消毒) 

(一)防疫物資： 

1.長春石油化學股份有限公司捐贈的濃度 12%之次氯酸納 30公升 90桶，已先載回 30桶，

二坪山校區分配 15桶於活動中心管理員室旁，八甲校區分配 15桶於資訊處 1樓倉庫。 

2.教學單位，以院為一個單位，理工學院領 2桶、電資學學領 2桶、人社院領 1桶、客家

學院領 1桶、管理學院領 1桶、設計學院領 1桶。 

3.清潔公司領 3桶及苗栗客運領 1桶； 

4.目前八甲校區倉庫剩 3桶；二坪山校區剩 15桶；長春石油化學股份有限公司捐贈未領 60

桶。 

5.各院如有需求，請洽總務處事務營繕組劉文龍先生領取，分機 1302。 

(二)使用方式：12%次氯酸納及自來水以 1比 200方式調配消毒，使用方式如附件一。 

(三)普通教室消毒： 

1.每日消毒時間於上班 7時 30分，以各院、系、所提供之普通教室門把、燈座開關、師長

麥克風為主。 

2.每週消毒一次課桌椅及講台等，消毒教室及時間由各院、系、所提供，因清潔人力有限，

如有必要，請各院、系、所聘用工讀生消毒普通教室課桌、椅等。 

(四)公共空間消毒：消毒時間於各棟普通教室消毒後實施，消毒項目以地板、扶手、電梯按鈕、

公共區域桌子、椅子、櫃台、門把等為主。 

二、總務處採購保管組(餐商防疫管理) 

(一)於 2/20召開全體餐商防疫措施會議，並請衛生保健組、事務營繕組列席宣導。相關決議

如下： 

1.各委外經營廠商於會議中皆表示，已查明各所屬員工寒假期間皆無中港澳旅遊史，請廠

商確實進行員工健康管理，及環境清潔消毒程序。 

2.請各委外經營廠商依各經營屬性，務必落實每日用稀釋後漂白水於三餐供餐前擦拭餐桌

椅，且清潔地面、環境設施至少 1次之防疫措施。 

3.本校提供宣導立柱及告示牌，請委外經營廠商完成防疫消毒後，每日營業前於入門口告

示「每日進行消毒，敬請安心用餐(選購)」，以提供師生安全消費環境。 

4.本校於餐廳洗手台及廠商營業場所周邊洗手間，設置掛網肥皂並張貼「用餐前請洗手」

標語，提醒勤洗手衛教宣導。 

5.有關要求販賣機及提款機等業者加強消毒擦拭該所屬機器之按鍵及取物處事宜，請總務

處採購保管組會後通知。 

6.會後接獲教育部 109年 2月 20日來函，其中「大專校院嚴重特殊傳染性肺炎防治工作綱

要」涉及餐廳從業人員部分：「防疫期間，每日所有餐廳從業人員於進入學校餐廳工作前，
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均應進行體溫量測及健康狀況評估，並學校應設有專人負責督導查核。」本校已於 109

年 2月 21日先行通知委外經營廠商務必自 2月 24日(一)起，每日執行體溫量測及填寫

「附錄十-學校餐廳工作人員每日體溫及健康狀況紀錄表」。 

7.本案相關防疫工作請本校學務處衛生保健組落實定期稽查及總務處採購保管組加強不定

期抽查。 

(二) 2/21完成餐廳洗手台及廠商營業場所周邊洗手間，設置掛網肥皂並張貼「用餐前請洗手」

標語，提醒勤洗手衛教宣導。 

(三)2/24稽查八甲、二坪山學生餐廳從業人員於進入學校餐廳工作前，均應進行體溫量測及健

康狀況評估，且完成用稀釋後漂白水於三餐供餐前擦拭餐桌椅，營業前於入門口告示「每

日進行消毒，敬請安心用餐(選購)」，以提供師生安全消費環境。 

三、學務處衛生保健組(防疫物資) 

(一) 2月 4日召開因應武漢肺炎緊急防疫小組第二次會議，為落實防疫物資管理與分配運用，

審議通過備用口罩使用原則。 

(二)本校防疫物資備用量製表如下： 

 醫用口罩 額溫槍 酒精 紫消燈 

二坪校區 3000只 7支 6箱(4000cc/12瓶/箱) 1台 

八甲校區 4000只 14支 6箱 1台 

(備註：本校學生 7,421人，教職員數 308人。) 

參、提案討論： 

  第一案 

  案由：請討論開學期間防疫消毒工作。 

  說明:開學期間防疫消毒工作(附件二) 

  決議：一、總務處外包清潔同仁於每天 7:30-8:00，先將門把、麥克風與老師講台，擦拭消毒一次。 

二、總務處外包清潔同仁每天運用空堂課，將課桌椅擦拭消毒一次；各系院上鎖的教室，則

由各系願負責擦拭消毒。 

三、各學系提供轄管教室的空堂清單一覽表予總務處事務營繕組，以利外包清潔同仁參考運

用。 

肆、臨時動議： 

案由：校區學生餐廳因應防疫配合彈性調整供餐做法，提請討論。 

決議：自 2/25(二)開始兩校區學生餐廳因應防疫配合彈性調整供餐如下： 

1.餐廳廠商提供餐盒訂購及當場包便當服務。 

2.師生如有感冒症狀避免進入餐廳用餐，可請同仁(學)代包便當。 

3.鼓勵師生都已訂便當或當場包便當外帶方式用餐。 

4.如在餐廳內用餐盡量錯開就座，闢免用餐中交談。 

5.以上，請各學系協助宣導。 
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 次氯酸納使用注意事項： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

附件一 
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        開學期間防疫消毒工作 

消 毒：依據 109年 2月 20日教育部「大專校院嚴重特殊傳染性肺炎防治工作綱要」。 

一、 消毒用具：(一)口罩(1922中央疫情中心防疫專線建議一般口罩與布口罩皆可)、 

  (二)手套(乳膠檢驗手套或橡膠手套) 

  (三)稀釋的市售漂白水(以 1：100的漂白水:清水的稀釋比例) 

  (四)60-80%酒精 

備註：「稀釋的市售漂白水」與「60-80%酒精」可擇一。 

二、消毒步驟：(一) 戴上個人防護具，如口罩、手套。 

(二)開啟門窗，保持消毒空間空氣流通 

(三)配製以 1：100的漂白水:清水的稀釋比例（500 ppm） 

(四)室內之消毒作業(含地面及牆壁)，應由內而外，由上而下逐步擦拭消毒，

室內所有表面完成消毒後，三十分鐘後，分別以濕抹布、拖把用清水將表

面、地面清洗乾淨。 

三、消毒重點：(一)寢室、教室與實驗室等之地面、桌面、門把、麥克風與電源開關。 

(二)空調系統(冷氣機)出風口、過濾器及濾網。 

(三)電梯樓梯之按鈕與扶手。 

(四)浴廁的所有表面：如水龍頭、洗臉盆、馬桶蓋、蓮蓬頭握把、門把、馬桶

沖水握把及其他附屬設施表面。 

全校公共區域：請總務處負責，每週一，消毒一次。 

各學院、系館：一、總務處外包清潔同仁於每天 7:30-8:00，先將門把、麥克風與老師講台，

擦拭消毒一次。 

二、總務處外包清潔同仁每天運用空堂課，將課桌椅擦拭消毒一次；各系院上

鎖的教室，則由各系願負責擦拭消毒。 

三、各系所請每週針對上鎖之教室以「以 1：100的漂白水:清水的稀釋比例

（500 ppm）擦拭，三十分鐘後再以清水清除」進行消毒，教室內門把、

麥克風、講桌等處進行重點消毒。 

宿  舍：公共空間、廁所每週消毒一次，門把、扶手及電梯，每日消毒一次。 

廁  所：門把、水龍頭等，每日進行消毒一次。 

電梯與樓梯：按鈕與扶手，每日消毒一次。 

 

洗手乳： 

一、各院系上課、實驗空間，由各院系自行準備充足之洗手乳或乾洗手消毒劑，供學生使

用，並倡導  「勤洗手」。 

二、進修部 K2、K3棟由進修教育組與課務組負責。 

三、圖書館由圖書館負責，宿舍由住服中心負責。 

四、各處室所在樓層之廁所，由各處室準備。 

 

上課教室：（院系所教室由院系所負責。進修部 K2、K3棟由進修教育組負責。） 

一、 打開門窗、氣窗及前後門，保持通風，維持通風設備的良好功能，並經常清洗隔塵網。 

二、前兩排（或前一排）保持淨空，避免授課老師和學生近距離接觸。 

附件二 
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三、學生盡可能間隔入座。或者拉大座位距離。 

四、教室如果過度擁擠，建議更換為較大間之教室上課。 

五、麥克風、門把每日消毒。 

 


