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醫療衛材設備採購作業流程 
 

一、目的 

擔負全校師生健康服務工作，並提供有關學科教學之用，對健康之促進與維

護有正確觀念。 

二、依據 

    依採購法規定辦理採購。 

三、範圍 

本校教職員工生。 

四、作業流程說明 

(一) 每學期末進行清點統計衛材設備之需求及庫存量。                   

(二) 開學初，依規定辦理申請採購所需物品。 

(三) 鈞長核可後進行採購。  

(四) 聯絡廠商送貨。。 

(五) 會相關單位，進行驗收 

(六) 單據核銷。 

(七) 記錄。 
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五、作業流程圖  

   權責單位或流程             作業流程           相關表單或注意事項
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六、附件 

衛材消耗記錄單 

  

七、參考資料 

       依政府採購法辦理 
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國立聯合大學   學年度  衛材消耗記錄單 
中華民國    年   月   日  至    年    月    日      
                                      第   頁   共   頁 

單 位： 健 康 中 心  
品名 

編號 
名        稱 規   格 單位 

學年度

結存數

學年度

新收數

學年度

消耗數

學年度 

結存數 
消耗原因 備註

          
          
          
          
          
          
              
              
             
              
               
              
              
              
              
              
          

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 
製表：  
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