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衛生保健活動作業規定 
一、目的 

    增進學生衛生教育知識。 

二、依據 

    大專院校學校衛生工作計劃。 

三、程序說明 

學校健康促進活動計劃 

1.生能擁有健康身體 , 良好的人際溝通、兩性教育、  

     環境教育 , 而為學生做的健康促進活動。 

  2.每學期訂定專題講座 ,研習會、捐血活動及預防醫學之教育宣導等活

動， 聯絡安排場地，商請專家學者蒞臨指導。   

     3.學生人數約 200-300 人左右。 

4.活動經費領單據核銷。     
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四.作業流程表 
權責單位或人員          作業流程    相關表單或注意事項   

 

 

創稿 

 

 

衛保組 擬定年度活動計劃 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出納組 
會計室 會簽 

 

發文報部  

 

 

 

 

 
教育部 教育部核可經費補助

助
 

問卷內容設計依各活

動主題而更修 

1.場地佈置 

2.簽到單 

3.教材準備 

1.文宣宣傳、.電子公告 
2.填寫報名單 
3.講師安排 
4.安排活動時間、場地 

 

 

 
衛保組 活動籌備 

 

 

 

 
外聘講師 活動進行 

 

 

 

 
衛保組 活動滿意度調查    

 

 

 

 
衛保組 成果建檔 

 

 

 

 
衛保組 核銷 

 

結案報部 

1.出席人員簽名單 

2.成果報告表、相片 

3.經費收支結算表 衛保組 第 2 頁 共 4 頁  
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六、附件 

   衛生保健活動問卷滿意度調查表 

七、參考資料 

   大專院校健康促進計畫 
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衛生保健活動（事故傷害治教育）意見調查問卷結果 

一、性別 

□  男 □  女  

二、您對此次活動在時間上的安排滿意嗎？ 

□非常滿意 □  滿 

意 

□  普 通 □  不滿意 □非常不滿意  

三、您對此次活動在場地的安排滿意嗎？ 

□非常滿意 □  滿 

意 

□  普 通 □  不滿意 □非常不滿意  

四、您對此次活動在內容的安排滿意嗎？ 

□非常滿意 □  滿 

意 

□  普 通 □  不滿意 □非常不滿意  

五、您對此次活動所安排的教練滿意嗎？ 

□非常滿意 □  滿 

意 

□  普 通 □  不滿意 □非常不滿意  

六、參加此次活動對您個人成長有所幫助嗎？ 

□非常有幫助 □ 有幫

助 

□  普 通 □沒有幫

助 

□非常沒有幫助  

七、您參加此次活動的動機是： 

□自願參加 

□勉強參

加 □非自願參加 □  其 他   

八、下次有機會再舉辦「相關衛生保健」活動時，您希望參加的主題是？(可複選)

□癌症防制 □餐飲衛生 □視力保健 □性教育 □肝炎防治 

□體重控

制 
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