
 

國立聯合大學「濾心更換紀錄表」標準作業流程 

 

權責單位                         作業流程                      相關使用表單 
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備註: 

濾心平均使用壽命為半年至一年。濾心的可濾淨水量在 2,000 公升以下之機型，建議至少半年更

換一次；濾心的可濾淨水量在 7,000 公升以上之機型，建議至少一年更換一次。 

 

 

1. 營養師稽查學校所有餐廳業者，於寒暑假

結束開學前巳安裝濾水設備，並掛置濾水

設備上有「濾心更換紀錄表」。 

2. 營養師教導業者填寫「濾心更換紀錄表」 

附件一: 

國立聯合大學「濾心更換紀

錄表」 

學校餐廳業者 

餐廳業者更換濾心，同時並填寫「濾

心更換紀錄表」。 

營養師 

 

1. 營養師進行濾心更換檢查，每月稽查餐廳業者

填寫「濾心更換紀錄表」。 

2. 營養師檢視餐廳業者，未掛置或未寫濾水設備

上有「濾心更換紀錄表」，記缺點乙次。 

 

營養師 
1. 每年 2月及 9月開學前，營養師將餐廳業者之

「濾心更換紀錄表」，存放衛保組「濾心更換紀

錄表」資料卷夾。 

2. 記缺點者呈報衛保組負責餐飲衛生稽核業務之

護理師匯整。 

 

1.衛保組負責餐

飲衛生稽核業務

之護理師 

2.衛保組組長 

1.衛保組負責餐飲衛生稽核業務之護理師，每學期檢視營養

師存放之「濾心更換紀錄表」資料卷夾，並核章。 

2.衛保組組長不定期檢視「濾心更換紀錄表」卷夾資料，是

否符合標準作業流程。 



 

    國立聯合大學「濾心更換紀錄表」 

        攤商名稱:                                      年 

濾心更換日期 攤商負責人簽名 備註 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

營養師 
 衛保組負責餐飲衛生 

稽核業務之護理師 
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